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I. OBXECTO E AMBITO DE APLICACION DO PRESENTE PROCEDEMENTO.

O obxecto do presente Procedemento é regulamentar o marco de funcionamento das practicas externas
do alumnado en empresas, entidades do terceiro sector e instituciéns que, mediante convenio, formen
parte do programa de estudos do Grao en Socioloxia da Universidade da Corufia. Este Procedemento, polo
tanto, afecta de maneira exclusiva, as practicas externas curriculares, tal e como se definen no artigo 24
do Estatuto do Estudante Universitario, asi como no Real Decreto 592/2014, que establece o marco legal
polo que se regulan as practicas académicas externas do estudantado universitario.

Il. CONCEPTO E NATUREZA DAS PRACTICAS EXTERNAS.

As practicas externas son unha actividade de caracter formativa e obrigatoria que se realiza por medio dun
sistema de permanencia regrada nunha empresa, nunha entidade non gubernamental, nun organismo,
institucion administrativa, econdmica ou profesional ou nun centro ou grupo de investigacion (de caracter
publico ou privado), que fosen convocadas de acordo co presente Procedemento.

lll. OBXECTIVO E FIN DAS PRACTICAS EXTERNAS.

1. As practicas tefien como obxectivo fundamental complementar a formacién tedrica do alumnado e
facilitar a sda insercién no mundo laboral-investigador.

2. As practicas permitirdn a asimilacion por parte do alumnado da realidade institucional, empresarial ou
investigadora no ambito das suas respectivas profesiéns futuras por medio da consecucidn, en
particular, dos seguintes fins:

a) Formacion integral do alumnado ao equilibrar a sia formacidn tedrica e practica.

b) Adquisicidn por parte do alumnado da metodoloxia de traballo adecuada a realidade en que habera
de actuar tras a sua incorporacién ao mundo laboral.

c) Obtencién de experiencia profesional que facilite a insercion do alumnado no ambito laboral.
d) Desenvolvemento da capacidade de decisidn e do espirito critico do alumnado.
e) Preparacién do alumnado para o desenvolvemento de actividades en grupo.

f) Favorecer e promover a relacién entre a instituciéon universitaria e aquelas outras de natureza
publica ou privada nas que se desenvolvan as practicas.

g) Cofiecemento e familiarizacién do alumnado co traballo profesional.

IV. XESTION DAS PRACTICAS EXTERNAS.

A xestidn do programa de practicas externas correrd a cargo do/a Coordinador/a do Practicum que é a
persoa encargada de realizar todas aquelas actividades relacionadas coa posta en marcha e seguimento
das practicas. En concreto, correspdndelle ao/4 Coordinador/a:



>‘ .< UNIVERSIDADE DA CORUNA

a) Establecer os contactos necesarios coas instituciéns publicas e privadas candidatas a formar parte do
programa de practicas e recibir e tramitar as solicitudes de centros de practicas que soliciten formar parte
do Practicum.

b) Administrar o procedemento de sinatura dos convenios necesarios para levar a cabo o programa de
practicas.

c) Realizar a asignacion dos centros de practicas aos/ds estudantes, de acordo co que se establece no
seguinte apartado deste Procedemento.

d) Realizar as tarefas de titoria académica e avaliacion dos/as estudantes en practicas.

e) Solicitar aos/as titores/as profesionais as correspondentes probas de avaliacion para a sia consignacion
nas actas en tempo e forma.

f) Resolver todas aquelas cuestidns relacionadas coa xestién administrativa do Programa de Practicas. Por
tanto, excliense da sia competencia os posibles conflitos derivados da avaliacion dos/as alumnos/as en
practicas, que seguiran o procedemento establecido para estes casos nas regulamentacions propias da
Universidade da Corufia.

g) Se é posible, celebrar ao inicio de cada curso unha xornada de presentacion do Practicum destinada a
explicar con detemento ao alumnado: a oferta de prazas, os trdmites burocraticos a desenvolver, e outros
aspectos de relevancia. Tentarase que en dita xornada acuda o maior nimero posible de empregadores/as
e/ou titores/as profesionais que presenten as suas respectivas empresas/institucions participantes no
Practicum.

V. REXIME XERAL DAS PRACTICAS EXTERNAS

1. Normas xerais.

a) As practicas deben realizarse nunha organizacién coa que a Universidade da Coruiia tefia asinado un
convenio (ANEXO 1). A Universidade asinard un convenio de colaboracion coa organizacién na que se
realizardn as practicas, onde se especifique con claridade que o estudantado é acollido unicamente como
persoal en practicas, sen que tefa dereito a esixir ningun tipo de contraprestacion econdémica nin adquirir
ningun dereito laboral.

b) As practicas estan xestionadas polo/a Coordinador/a da Facultade, e tutorizadas por este e polo titor
profesional.

c) En ningln caso, serdn os estudantes a iniciativa propia os que establezan comunicaciéon con centros
conveniados de cara a asignacién das prazas.

d) O/A titor/a profesional serda nomeado pola organizacidén na que se realicen as practicas e serd a persoa
encargada do plan de traballo do estudante en coordinacion co titor/a académico/a. Asi mesmo, o/a titor/a
profesional e a persoa de contacto coa Facultade.

2. O estudantado en practicas.

a) O/A estudante en practicas é aquel que, unha vez superado a lo menos o 75% dos créditos ECTS da
titulacién, solicitou formalmente a sta incorporacién ao Programa de Practicas e recibiu por parte do/da
Coordinador/a de dito Programa a asignacion correspondente da institucion onde realizara as practicas e
do/da seu/sua titor/a en dita institucidén, asi como do titor/a que se encargard da sUa supervision
académica.
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b) Os/As estudantes en practicas gozan dos dereitos e contraen as obrigas establecidas con caracter xeral
para os/as estudantes universitarios/as, no Capitulo Il do Estatuto do Estudante Universitario.

c) Se houbera algliin/unha estudante interesado en facer as practicas nunha institucion concreta, podera
propofier 4 UDC a sinatura dun convenio, nos termos descritos anteriormente. Dito convenio motivado
debera asinarse con anterioridade ao comezo das prdcticas e, como moi tarde, 15 dias antes da
convocatoria oficial de prazas do Practicum.

d) E moi importante que o estudantado en précticas consulte e preste atencién & sda conta de correo
electrénico da UDC como canle prioritario de comunicacidon para calquera notificacién, seguimento ou
informacién relativa ao proceso de solicitude, desenrolo e entrega de documentacion relativa ao
Practicum.

3. Adscricién de alumnos/as aos centros de Practicas.

a) Todos os anos, a Facultade a través do/da Coordinador/a das practicas, abrird un prazo para que os/as
estudantes soliciten a realizacidn das mesmas, para o cal se dispord dunha listaxe cos Centros nos que se
poidan realizar as practicas. A devandita convocatoria realizarase considerando o nimero de alumnos/as
matriculados/as na materia no mes de setembro de cada ano académico.

b) Despois de cofiecer as organizaciéns coas que existe convenio de practicas, cada estudante debera elixir
priorizadamente oito das organizacidons coas que existe convenio (ANEXO lll). Neste primeiro proceso non
podera participar o/a estudante que se acolla @ opcidon de realizar as suas practicas mediante un convenio
motivado (de facelo, se entende que o/a estudante renuncia 4 praza acadada mediante dito convenio
motivado).

c) De xeito xeral e salvo excepciéns, pechado o prazo de solicitudes, o/a Coordinador/a asignara os Centros
de acordo cos seguintes criterios: 12) Expediente; 22) Preferencia do Centro, caso de que as houbese. Isto
ultimo, con mais detalle, supdn que os Centros, sempre que asi o manifesten, poden facer unha seleccién
do/a/s alumno/a/s candidato/a/s atendendo as competencias previas definidas na convocatoria, e
comunicadas en tempo e forma ao Coordinador/a.

No caso de que haxa estudantes és que non se lle asigne praza en ningun dos centros elixidos de manera
priorizada na sua solicitude, a Facultade a través do/da Coordinador/a das practicas, abrird un segundo
prazo e levara a cabo unha segunda convocatoria do Practicum para que ditos estudantes soliciten praza
nos restantes centros de practicas con prazas vacantes.

En casos excepcionais, e no caso de que continle habendo estudantes sen praza asignada, podera levarse
a cabo unha terceira convocatoria.

d) Unha vez asignados os Centros, e de ter o/a Coordinador/a de practicas comunicacion escrita da
conformidade do Centro a través do/da titor/a profesional, o/a Coordinador/a notificaralle a cada
estudante o seu destino e o nome do/da titor/a profesional (ANEXO IV).

4. Desenvolvemento das Practicas.

a) As practicas realizaranse no periodo establecido pola Facultade. A sua duracion ha de sumar 275 horas,
que se computaran por 11 créditos ECTS. O crédito ECTS restante sera empregado polo estudante para o
desefio previo da sUa actividade no centro e para a elaboracion da Memoria de Practicas. Ao comezo do
periodo de practicas o/a estudante acordara co/a titor/a profesional o horario e calendario concreto de
realizacion das practicas, segundo os horarios habituais do Centro de practicas.

b) O/A titor/a profesional propora un plan de traballo ao/a alumno/a en coordinacién co/ca titor/a
académico/a, que debera contar co visto e prace de este na sua calidade de Coordinador/a da Facultade.

5
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De non ser asi, cada estudante debera elaborar e xestionar, na medida do posible, a sua propia proposta
de practicas en base aos seus intereses e as posibilidades da organizacion e fara un plano de traballo
acordado co/ca titor/a do centro de practicas e aprobado polo/a Coordinador/a.

c) No momento de cofiecer a siia asignacion a un centro de practicas, o/a estudante sera o responsable de
presentarse ante o/a seu/sua titor/a. A partir dese momento, os pormenores da relacion titorial, agas polo
que se refire & presentacion da Memoria de Practicas (horas de titorias, entrevistas, presentacién de
informes, etc.), serdn establecidos polo/a titor/a académico coa participacion, no seu caso, do propio
estudante.

d) O alumnado adaptarase ao réxime e horario establecido polo/a titor/a profesional e ao lugar de
realizacion das prdcticas, que poderd ser a sede da organizacién ou calquera outra localidade que requira
o desenvolvemento das actividades programadas.

5. Avaliacion.

A avaliacion das practicas farase a partir dun informe emitido polo/a titor/a profesional e da Memoria de
Practicas elaborada polo alumnado e avaliada polo titor/a académico/a:

a) A avaliacion do/da titor/a profesional consistird en contestar un cuestionario remitido a o/a titor/a
académico/a no que se recollen aspectos relacionados co profesional, coa puntualidade, coa laboriosidade,
coa adaptacion ao medio, coas relaciéons humanas, coa motivacion etc. (ANEXO VI). Este apartado sumara
0 50% da nota.

b) 15 dias despois de rematar o periodo de practicas, cada estudante presentara ao titor/a académico/a
unha Memoria de Practicas (entre 10 e 15 folios). Esta Memoria (ANEXO IX), avaliada polo titor/a
académico/a nunha escala de 0 a 10, terd un peso do 50% na cualificacién final do/da estudante. Nesta
Memoria deberdn incluirse os datos relativos a practica realizada e atenderd, necesariamente, aos
seguintes puntos:

- Portada.

- Datos do/da estudante.

- Datos da entidade colaboradora onde se realizaron as prdcticas, periodo de realizacién das
practicas e numero total de horas realizadas que sumardan as 275 horas.

- Descricidn concreta e detallada das tarefas desenvolvidas.

- Valoracién das tarefas desenvolvidas e os conecementos e competencias adquiridas en relacién
cos estudos universitarios recibidos.

- Relacién dos problemas encontrados e do procedemento seguido para resolvelos.

- ldentificacién das melloras que, en materia de aprendizaxe, supuxo a estadia de practicas.

- Avaliacidn final das practicas e suxestions.

- Bibliografia (opcional, se fora o caso).

- Anexos (opcional, se fora o caso).

c) Xunto coa Memoria de Practicas cada estudante presentard ao titor/a académico/a un informe de
avaliacidn do centro onde realizou as practicas seguindo o modelo que se adxunta (ANEXO VIII).

d) Tanto a avaliacidn do titor/a profesional como a Memoria de Practicas teran que entregarse a o/a titor/a
académico/a antes de que se abra o prazo de sinatura de actas do cuadrimestre no que se desenvolveran
ditas practicas. Da peticién da avaliacion aos/as titores/as encargase o/a Coordinador/a de practicas. A
Memoria de Practicas tera que ser presentada polo alumnado.
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e) No caso de que a media ponderada dos dous elementos de avaliacién non chegue ao 5, o/a titor/a
académico/a pediralle ao estudante que, de cara a segunda convocatoria (xullo), presente outra Memoria
de Practicas que lle permita subir a nota, ou ben que desenvolva unha cantidade de horas na organizacién
(nunca superior a 2 ECTS) de xeito que a nova avaliacidon do/da titor/a da organizacién permita acadar ou
superar o aprobado. De non acadarse o aprobado nesta segunda convocatoria o/a alumno/a debera
matricularse novamente da materia Practicum. O/A Coordinador/a procurard que os/as estudantes que
deban matricularse por segunda vez no Practicum podan desenvolver as practicas no primeiro
cuadrimestre do curso lectivo seguinte, se asi convén aos/as alumnos/as.

6. Excepcions.

a) Por regra xeral, as practicas realizaranse no periodo establecido no horario/calendario aprobado pola
Xunta de facultade; non obstante, se un/ha estudante non podera facer (ou rematar) as practicas nese
periodo, podera realizalos noutro momento, de acordo co/a Coordinador/a do Practicum, sendo avaliable,
ou convalidable, na convocatoria inmediatamente posterior. Os tramites administrativos e de matricula,
seran os establecidos pola UDC a tal efecto.

b) Se fora o caso dun estudante que vifiera desempefiando tarefas propias do profesional da socioloxia
nunha empresa ou institucién publica ou privada, este/a alumno/a podera promover a sinatura dun
convenio entre a Universidade e a organizaciéon na que traballe para que lle sexan convalidados os 12
créditos ECTS do Practicum. No caso de que, por razdns sobrevidas, a firma do devandito convenio non
fose posible, o estudante debera presentar un certificado que acredite que o traballo se realizou e unha
memoria na que explique en que medida este se corresponde cos obxectivos formativos do programa de
practicas.

c) Despois de ter asignadas as practicas nunha organizacién, se o/a estudante decide cambiar de centro de
destino, tera que solicitar dito cambio por escrito e de xeito razoado ao/a Coordinador/a do Practicum, e
non se poderd comezar a tramitar un novo destino deica que non tefia notificacién por escrito de que se
lle acepta o cambio. Se o/a estudante xa comezara as practicas habera que contar, ademais do escrito
razoado do estudante, cun informe do/da titor/a do centro onde se estean a realizar. O devandito informe
sO se tera en conta para a nota final do alumno, sempre que o/a titor/a académico/a e o/a Coordinador/a
do Practicum asi o consideren conveniente.

e) Se un estudante promovese persoalmente a firma dun Convenio cunha entidade para a realizacién das
practicas (artigo V.2.c. deste Procedemento), e esta entidade expresase a sua preferencia polo devandito
estudante mediante notificacion escrita, o/a Coordinador/a asignara a praza atendendo en primeiro lugar
a esta Ultima circunstancia.

No caso de que, polos motivos que sexan, un/ha estudante vise anulada a sua posibilidade de facer as
practicas acordadas mediante un convenio motivado, dito/a estudante teria obrigatoriamente que
participar na segunda convocatoria do Practicum para obter a sua praza (atendendo aos requisitos
enunciados no punto V.3.c).

f) Sendo un dos obxectivos principais do Practicum facilitar a insercién dos estudantes no mundo laboral,
no caso daqueles que, ou ben estean a traballar, ou ben acrediten telo feito, o/a Coordinador/a do
Practicum podera considerar, a peticidon do interesado/a, a posibilidade de recofiecer como superados os
12 créditos correspondentes a esta materia.
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ANEXO |

Convenio da Universidade da Coruiia con - para a realizacion de
practicas académica externas (curriculares e extracurriculares) do estudantado da Universidade da
Coruia

A Lei 6/2013, do 13 de xufio, do Sistema Universitario de Galicia, derivada da adaptacién ao espazo europeo de educacién
superior (EEES), pon unha especial énfase na realizacion por parte do estudantado universitario de practicas externas en
entidades publicas ou privadas, nacionais ou internacionais, desde a conciencia de que a combinacidon dunha axeitada
formacién tedrica universitaria co coflecemento aplicado das técnicas e das metodoloxias desenvolvidas no campo
profesional constitle a base mais sélida para a sta formacién integral, ao capacitalo correctamente para a sua futura
insercién no mercado laboral.

Por este motivo,
COMPARECEN

Por unha banda, D. Julio E. Abalde Alonso, reitor da Universidade da Corufia, con sede na ria da Maestranza 9, 15001 A
Corufia, e CIF Q6550005J. Actlia en nome e representacion da institucion citada, no uso das atribuciéns que lle confire o
art. 36.1.f) dos seus Estatutos, aprobados polo Decreto 101/2004, do 13 de maio, da Xunta de Galicia, modificado polo
Decreto

194/2007, do 11 de outubro, que outorga ao reitor a facultade de asinar convenios en nome da

Universidade da Coruia.

E, pola outra, ....ccccvveeeeeeee e CONDNI oo , en nome e
representacion da entidade .........ccccveeveeveeeceveccc e, ,CONCIF..ociiiiieieienne
esedeen ... CPueeveeene Provincia......cccoevvvennenns

As duas entidades recofécense respectivamente personalidade, capacidade e competencia para outorgar este convenio,
polo que

ACORDAN

O establecemento dun convenio de colaboracién educativa para a realizacién de prdcticas académicas externas
(curriculares e extracurriculares) ao abeiro do Real decreto 592/2014, do 11 de xullo, polo que se regulan as practicas
académicas externas do estudantado universitario, e do Regulamento de practicas académicas externas da UDC, aprobado
polo Consello de Goberno o 23 de abril de 2013, e modificado polos acordos do Consello de Goberno do 27 de febreiro de
2015, 0 29 de setembro de 2015 e 0 29 de maio de 2018, de acordo coas seguintes

CLAUSULAS PRIMEIRA. Obxecto

Este convenio ten por obxecto posibilitar que o estudantado das titulaciéns impartidas na Universidade da Corufia (en
diante, a UDC) faga practicas externas (curriculares e extracurriculares) dentro dos programas de cooperacion educativa
promovidos pola eMPresa........cceeeeeeieseeverecereseeneereeeenns (en diante, a Entidade).

SEGUNDA. Persoas beneficiarias e requisitos

Poderan ser beneficiarios deste convenio os seguintes tipos de alumnado:
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a) O alumnado da UDC matriculado nas titulacions oficiais de grao ou de mestrado universitario que cumpra cos requisitos
establecidos.

b) O alumnado doutras universidades espafiolas ou estranxeiras que estea a realizar estadias de estudo na UDC en
programas de mobilidade académica ou por medio de convenios bilaterais, sempre que as normas que regulan eses
programas e convenios ou os regulamentos internos de aplicacién non dispofian outra cousa.

0 alumnado beneficiario deberd cumprir os seguintes requisitos:
a) Nas practicas curriculares estarase ao disposto no plan de estudos de cada titulacidon. b) Canto as practicas

extracurriculares, o/a estudante debera cumprir estas condicions:
— Estar matriculado/a na ensinanza 4 cal se vinculen as competencias basicas, xenéricas e especificas que se adquiriran.

— Ter superado o 50% dos créditos necesarios para obter o titulo de grao, incluidos, como minimo, todos os créditos de
formacién basica. No caso de estudantado de mestrado esta porcentaxe serd do 25%. No caso doutros programas
formativos o/a alumno/a tera que estar matriculado/a no programa de que se trate.

— Non superar a duracion en horas establecida no artigo 14 do Regulamento de practicas curriculares e extracurriculares
da UDC no mesmo ano académico. De existiren vacantes na oferta de practicas extracurriculares, formarase unha listaxe
de agarda en que poderd participar o alumnado que superase estas horas.

— Estar matriculado/a de maneira oficial (matricula ordinaria) segundo o procedemento establecido pola UDC.

Non podera ser beneficiario destas practicas o estudantado que mantefia algunha relacién contractual coa Entidade, agds
no caso das practicas curriculares sempre e cando se conte coa autorizacién do/a vicerreitor/a con competencias en materia
de estudantes, logo do informe da Comisién de Practicas da UDC.

TERCEIRA. Duracion

a) Practicas curriculares: teran a duracion que estableza o plan de estudos correspondente nos termos dispostos no artigo
12.6 do Real decreto 1393/2007, do 29 de outubro, polo que se establece a ordenacidn das ensinanzas universitarias
oficias, ou norma posterior que o substitla. As practicas levaranse a cabo de conformidade co calendario académico
aprobado polo Consello de Goberno para cada curso académico.

b) Practicas extracurriculares: durante o periodo lectivo as practicas extracurriculares non excederan as 750 horas,
sumadas as practicas curriculares e extracurriculares, atendendo ao disposto no artigo 14 do Regulamento de practicas
académicas externas do estudantado da UDC, cunha distribucién horaria que permita a dedicacién simultdnea aos estudos
e as practicas.

c) Con caracter xeral, a distribucién horaria das practicas externas establecerase de acordo coas suas caracteristicas e
a dispoiibilidade da Entidade. En calquera caso, os horarios serdn compatibles coa actividade académica, formativa e de
representacion e participacion que o alumnado desenvolva na UDC.

d) Excepcionalmente, nos casos en que o estudantado tefia unha carga lectiva moi reducida para finalizar a sua titulacién
oficial, podera realizarse unha xornada ampla, sen superar as 40 horas semanais e 8 diarias, e sempre coa autorizacion do/a
titor/a académico/a.
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CUARTA. Dereitos e obrigas do alumnado

Durante as practicas, o alumnado comprometerase a cumprir as condicidns concretas que se sinalen para elas; a efectuar
as actividades que a Entidade lle encomende dentro do proxecto formativo fixado; a respectar os regulamentos e as normas
da Entidade; a gardar unha absoluta confidencialidade sobre os acontecementos e os documentos da Entidade, mesmo
unha vez finalizado o periodo de practicas, e a manter o contacto coas persoas designadas como titoras.

Ao estudantado garantiranselle, en todo caso, os dereitos previstos no artigo 9 do Real decreto 592/2014, do 11 de xullo,
asi como os permisos que recofieza a normativa vixente.

Unha vez finalizado o periodo de practicas, o alumnado elaborard unha memoria final que entregarad ao/4 titor/a do seu
centro. Na devandita memoria final deberdn recollerse as seguintes informacions:

a) Datos persoais.
b) Entidade colaboradora en que levou a cabo as practicas e onde est3 situada.

c) Descricidn concreta e detallada das tarefas desenvolvidas na Entidade, con indicacion do(s)
departamento(s) da Entidade en que se realizaron.

d) Valoracién das tarefas executadas e dos cofiecementos e competencias adquiridos en relacion cos seus estudos
universitarios.

e) Relacidn dos problemas que se lle presentaron e dos procedementos que se seguiron para resolvelos.
f) Contribucidn que supofien as practicas en materia de aprendizaxe.
g) Avaliacidn das practicas e suxestions de mellora.

h) Outros aspectos que o centro considere relevantes de cara 4 formacion do/a alumno/a.

QUINTA. Dereitos e obrigas da Entidade

A Entidade comprométese a fixar, conxuntamente coa UDC, o proxecto formativo que efectuard cada estudante, e a
respectar os dereitos do estudantado no tocante 4 proteccidn dos seus datos de caracter persoal. En todo caso, o proxecto
formativo cumprira cos principios de inclusion, igualdade de oportunidades, non discriminacién e accesibilidade universal.

As tarefas que levarad a cabo o estudantado en practicas estaran relacionadas co seu nivel de estudos e de formacidn
académica.

A Entidade expedird un certificado acreditativo da realizacién das practicas e das suas caracteristicas para o alumnado.
Alén disto, remitird ao centro debidamente cuberto o informe de seguimento final das précticas, en que deberan constar,
entre outros, estes aspectos:

a) Capacidade técnica.
b) Capacidade de aprendizaxe.
c) Administracidn e organizacién dos traballos.

d) Habilidades de comunicacidon oral e escrita. No caso do alumnado con discapacidade e dificultades de expresién oral,
cumprird indicar o seu grao de autonomia para esta habilidade e se require algun tipo de apoio técnico ou humano.

e) Sentido da responsabilidade.

f) Facilidade de adaptacion.

10
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g) Creatividade e iniciativa.

h) Implicacién persoal.

i) Motivacion.

i) Receptividade &s criticas.

k) Puntualidade.

[) Relacién coa contorna laboral.

m) Capacidade de traballo en equipo.

n) No caso das practicas curriculares, valoraranse ademais as competencias previstas no proxecto formativo.

SEXTA. Relacion entre a Entidade e o estudantado en practicas

Das practicas non se derivaran as obrigas propias dun contrato laboral e tampouco terdn ningunha dotacién econdmica
obrigatoria por parte da Entidade, malia que se podera prever unha asignacion para o/a alumno/a en concepto de bolsa
ou axuda ao estudo. Neste caso, a Entidade debera dar de alta na Seguridade Social o alumnado e cotizar por el nos termos
previstos polo Real decreto 1493/2011, do 24 de outubro, polo que se regulan os termos e as condicidns de inclusién no
réxime xeral da Seguridade Social das persoas que participen en programas de formacién, e a normativa que o desenvolva.

A Entidade podera interromper as practicas cando considere que o/a estudante vulnerou gravemente as stas obrigas, o
gue lle comunicara 4 persoa que fose designada como titora deste/a por parte do centro da UDC.

A realizacidon das practicas non supdn en ningun caso o establecemento dun vinculo laboral coa Entidade. O alumnado e a
Entidade non poderan subscribir ningunha relacién contractual, nin sequera baixo as modalidades de contrato en practicas
ou para a formacién previstas nos artigos 11 e 12 do Real decreto 1/1995, do 24 de marzo, polo que se aproba o texto
refundido da Lei do Estatuto dos traballadores. Xa que logo, o/a estudante acollido/a a este réxime de practicas queda
excluido da lexislacidn laboral.

Se o/a estudante se incorpora 4 Entidade ao acabar os seus estudos, o tempo de practicas non computara para os efectos
de antiglidade nin eximird do periodo de proba, agas que o convenio colectivo de aplicacion estipule algo distinto.

Sen prexuizo do disposto no paragrafo primeiro desta clausula, aos efectos do disposto na linea 3, letra b, da Disposicidn
Adicional Quinta do Real Decreto-Lei 28/2018, de 28 de decembro, a Entidade non asumira en ningln caso a cotizacién
a Seguridade Social do alumnado en practicas que acolla en virtude do presente convenio.

SETIMA. Titorizacién

O alumnado en practicas que se acolla a este programa dispord dunha titoria académica e outra profesional.

A persoa que exerza como titora académica sera designada polo centro da UDC en que curse os seus estudos entre o seu
profesorado, mentres que a titora profesional, con competencias profesionais na area, sera designada pola Entidade.

As persoas titoras supervisaran as funcidns levadas a cabo polo estudantado durante as suas practicas, asistirano no que
for necesario e avaliardn o seu aproveitamento das practicas.

As persoas titoras académicas e profesionais poderan obter da UDC o recofiecemento da sua actividade, de conformidade
coa normativa interna de aplicacién. Igualmente, deberdn cumprir as obrigas previstas nos capitulos IV e V do Regulamento
de practicas académicas externas do estudantado da UDC.

11



>‘ l< UNIVERSIDADE DA CORUNA

OITAVA. Seguro escolar

O estudantado da UDC menor de 28 anos estd cuberto polo seguro escolar obrigatorio que paga coa matricula. Aquel
maior de 28 anos deberd contratar, de ser o caso, o seguro Hac Luce Accidentes, que tamén poderd ser contratado
polo resto do estudantado. A maiores, a Entidade colaboradora podera subscribir ao seu cargo un seguro adicional para
o/a alumno/a.

No caso de practicas no estranxeiro, é imprescindible asinar unha pdliza de seguro para o periodo de practicas que cubra,
como minimo, os riscos sanitarios e de accidentes que inclUa a repatriacion. Os custos da dita pdliza correran a cargo do
alumnado.

A responsabilidade civil por danos a terceiros en que eventualmente se puidese incorrer quedard cuberta pola péliza
que a UDC ten subscrita para os efectos.

NOVENA. Remisidon ao anexo

Para cada practica individual formalizaranse os anexos a este convenio que corresponda, de acordo co modelo adxunto no
Anexo .

En cada anexo figuraran os datos do convenio de referencia; os datos persoais do/a alumno/a; o lugar en que terdn
lugar as practicas; o total de horas e a sua distribucion temporal; o proxecto formativo obxecto das practicas do/a
alumno/a; a posible bolsa ou axuda ao estudo que percibiré e o tipo de seguro que lle dara cobertura.

Os anexos seran asinados polo estudantado adxudicatario, unha persoa representante da Entidade e outra representante
do centro en que se impartan os seus estudos ou da titulacion que curse.

En caso de incumprimento, a Entidade podera instar a rescisién anticipada das practicas.

O recofiecemento académico das practicas externas extracurriculares realizarase de acordo coas normas e os
procedementos establecidos pola UDC, e incorporarase ao suplemento europeo ao titulo (SET) de conformidade coa
normativa de aplicacion.

DECIMA. Réxime xuridico e resolucién de conflitos

As cuestions litixiosas que xurdan no tocante & interpretacidn, a modificacién, a resolucién e os efectos deste convenio
serdn resoltas de mutuo acordo polas partes.

En defecto de acordo entre as partes, as discrepancias resolveranse mediante arbitraxe nos termos previstos pola Lei
60/2003, do 23 de decembro, de arbitraxe.

O marco legal que regula as practicas externas esta definido no que dispén o Real decreto 592/2014, do 11 de xullo;
o Real decreto 1393/2007, do 29 de outubro; o Regulamento de practicas académicas externas do estudantado da UDC; o
disposto no plan de estudos de cada titulacién e a normativa propia de cada centro; a regulacidon especifica daquelas
prdacticas a que afecten programas de dmbito autondmico ou estatal de fomento das practicas académicas externas no
Sistema Universitario Galego ou nun dmbito competencial superior (sen prexuizo da aplicacion da normativa da UDC); as
normas establecidas nos programas e convenios que amparen as practicas internacionais, e as contidas nos regulamentos
internos sobre mobilidade internacional.

DECIMO PRIMEIRA. Vixencia

A duracion deste convenio sera de catro anos. As partes poderan acordar unanimemente a sua prérroga por un periodo de
até catro anos adicionais ou a sua extincion en calquera momento antes do seu termo.
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Asi mesmo, calquera das partes podera denunciar este convenio, o que deberd comunicar 4 outra parte por
escrito con tres meses de antelacion 4 data en que se desexe dalo por rematado. A denuncia do convenio
non afectara as prdcticas que se estean a realizar no momento de efectuala.

DECIMO SEGUNDA. Proteccion de datos

A sinatura dun convenio de cooperacion educativa de practicas externas e os seus anexos implica a aceptacion
do contido do aqui recollido e a autorizacién para o tratamento dos datos persoais do alumnado coa finalidade
exclusiva de xestionar as practicas e o seguimento da sua insercién laboral.

A UDC e as entidades que traten os datos persoais con esta finalidade gardaran o deber de confidencialidade
sinalado no artigo 5 da Lei organica 3/2018, do 5 de decembro, de proteccién de datos persoais e garantia
dos dereitos dixitais. Igualmente, garantirdn o exercicio dos dereitos recofiecidos por esta lei s persoas
interesadas. O tratamento para calquera outro fin requirira o consentimento expreso das persoas titulares, nos
termos da normativa de proteccién de datos persoais.

DECIMO TERCEIRA. Comisién mixta paritaria

Constitlese una comisidén mixta paritaria para o seguimento deste convenio, formada pola vicerreitora de
Estudantes, Participacion e Extensidn Universitaria da UDC, ou a persoa en quen delegue e por
da Entidade, ou a persoa en quen delegue.

A dita comisién encargarase da vixilancia e o seguimento do cumprimento do convenio e da resolucién das
dubidas e os conflitos que poidan xurdir na sua interpretacidn e aplicacion.

En proba de conformidade, asinase este convenio en exemplar triplicado en todas as suas follas, para un sé
efecto, no lugar e a data que se indican a seguir.

A Coruiia, de de

Pola Universidade da Corufia Pola Entidade

Asdo.: Julio Abalde Alonso Asdo.: Reitor da UDC

13
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ANEXO Il

Ficha del centro de practicas

Practicum del Grado en Sociologia

NOMBRE DEL CENTRO DE PRACTICAS: ....uccuveerererecresscseessesssssesssssessssessasses
= Sector del centro de practicas (por favor, marque su respuesta mediante una X)

" () Asociacién / Fundacién
" () Consultora

" () Tercer Sector

" () Administracion

() otros

= Breve descripcion de la actividad del centro de practicas

= Numero de plazas ofertadas

= Duracion de las practicas

" 275 horas

= Breve descripcién/enumeracién de las funciones, proyectos, etc. que desarrollara el/la alumno/a

14
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= Competencias/habilidades previas que el/a alumno/a debe tener para el correcto desarrollo de las
practicas (por favor, sefiale/describa un minimo de 3 por orden de importancia)

= El centro realizard, a los/as alumnos/as propuestos por la Facultad de Sociologia, una entrevista
previa al inicio de las practicas (por favor, marque su respuesta mediante una X)
®()si
®()No

= Horario previsto para la realizacion de las practicas (por favor, marque su respuesta mediante una X)

" () Preferentemente, en horario de mafiana
" () Preferentemente, en horario de tarde
" () Preferentemente, en horario de tarde y de mafiana

" () otros (especifique cuéles): ...

» ¢Las practicas se realizaran en una tnica sede del centro de practicas? (por favor, marque su respuesta
mediante una X)

Wo()si
o Indicar el municipio de la sede del centro: ...

.( ) No
o Indicar el/los municipio/s de las sedes del centro: ...
o Otras observaciones: ...

= Observaciones finales:
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ANEXO Il

IMPRESO DE SOLICITUDE DE CENTROS DE PRACTICAS

UNIVERSIDADE DA CORUNA
FACULTADE DE SOCIOLOXIA

0 ) R (oo] 1 J1 0] 1| FOUO RN
Enderezo: RUa......eecceeecee s ceee e eseeesenseesananes ne......... piso.......
Poboacidn........cccccvvevnineniniinnnenes Provincia........ccceeerrunne. CP...uceeeeee
Teléfono.......cccevvceeiuricennnn. Correo Electrénico.........ccceevevreevnennan.
Cualificacion media do expediente: .........ccoverevceerecrrcnenns
SOLICITA:

A realizacion da materia “Practicas en Empresas e Institucions
Publicas e Privadas” por orden de prioridade nos centros seguintes:

S 00=] 11 1 ¢ o Tt KO PTN
S O=] 11 1 ¢ o J07 A ST
S O0=] 11 1 ¢ o JIC 1S PTN
L O0=] 41 1 ¢ o J/ £ SO PTRN
L O0=] 11 1 g0 TR 1S RON
e O0=] 11 1 ¢ o JN 1SRRI
S O0=] 11 1 ¢ o J7 4SS
Sl O0=1 41 1 ¢ o I8 1O ON
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A Coruna, a de de 202

0O/A solicitante
COORDINACION DO PRACTICUM DO GRAO EN SOCIOLOXIA

ANEXO IV

COMUNICACION DE ASIGNACION DE CENTRO E TITORIZACION

PROGRAMA DE PRACTICAS EXTERNAS

UNIVERSIDADE DA CORUNA
FACULTADE DE SOCIOLOXIA

Mediante este escrito COmMUNICase @ D/D2 ........ccoveeeeeeeiiierrieneeeiiirreeeeseesiereeesssssseeesessssssssssesssans
COND.N.L .t

gue a sua solicitude para participar no Programa de Practicas externas foi aceptada.

Centro de realizacion das practicas:
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A Corufa, a de de 202

ANEXO V

PROXECTO FORMATIVO

ANEXO

Ao convenio de colaboracion con Indicar

nome entidade/empresa___ para a realizacion de practicas externas.

O/a alumno/a que firma abaixo acepta para participar no programa de practicas externas Indicar

se son Curriculares/Extracurriculares__ da Indicar nome Facultade/Escola Universitaria__ da

Universidade da Corufia ao abeiro do convenio de cooperaciéon educativa con Indicar nome

entidade/empresa__, con CIF e declara corfiecer e aceptar as normas establecidas no devandito
convenio.
DATOS DO/DA ALUMNO/A

NOME E APELIDOS:

DNI: DIRECCION:

LOCALIDADE: CP PROVINCIA: ‘ PAIS:
TELEFONO(1: TELEFONO2 (opcional) CORREO-e:
TITULACION:

DATOS DA ENTIDADE/EMPRESA

NOME E APELIDOS: -------------- Nome e apelidos persoa contacto entidade/empresa ---------

DNI: DIRECCION: - Direccion da entidade/empresa--------
LOCALIDADE: CP PROVINCIA: ‘ PAIS:
TELEFONO(1: TELEFONO2 (opcional) CORREO-e:

DATOS DA PRACTICA

DIRECCION LUGAR DE PRACTICAS: - Indicar direccion lugar de practicas ---------

LOCALIDADE: CP PROVINCIA: PAIS:

DATA INICIO DA PRACTICA: DATA FIN DA PRACTICA: | N° HORAS: CREDITOS ECTS:
----dd/mm/aaaa-- ----dd/mm/aaaa----
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HORARIO™: BOLSA OU AXUDAZ: CONTIA €/MES: cantidad Forma pagamento:
SloNO Conta bancaria
PERSOAS TITORAS
TITOR/A DA ENTIDADE: ------------ Indica nome e apelidos titor/a practicas entidade/empresa ----------
TITOR/A DA UDC: ------=-=--=-—-- Indica nome e apelidos titor/a practicas UDC

PROXECTO FORMATIVO
Descricion das tarefas ou actividades formativas relacionadas cos seus estudos que realizara o/a

alumno/a

Conecementos especificos que debera posuir o/a alumno/a antes de realizar as practicas

Formacion e competencias que adquirira o/a alumno/a cando remate as practicas

Forma prevista para o seguimento, orientacion e avaliaciéon do/da alumno/a durante as practicas

O/a alumno/a que firma abaixo declara a sua conformidade para realizar practicas, ao abeiro do nomeado convenio que se atén a
lexislacion vixente. Asi mesmo, comprométese a manter a mais estrita obriga de confidencialidade sobre toda a informacion & que
poida ter acceso, como consecuencia da realizacién das practicas obxecto do presente convenio e debera dar o seu consentimento
asinando o documento de informacion sobre proteccion de datos persoais para o alumnado de practicas externas da UDC
que forma parte do tramite de xestién destas practicas.

En proba de conformidade asinan este documento por triplicado,

A Corufia, __dia__,de _ mes__ ,de 202

Titor/a da entidade ou empresa Estudante Titor/a da UDC

Ado.:Nome e apelidos titor/a entidade Ado.:Nome e apelidos estudante Ado.: Nome e apelidos titor/a UDC

! Concretar o horario de inicio e fin das practicas en formato HH:MM tanto se se trata dun horario en xornada continua como nun
de xornada partida. No caso de que o horario varie segundo os dias da semana ¢ necesario indicar a dita variacion.

2 Bolsa ou axuda de estudos (de ser o caso) que a empresa lle concedera ao alumno ou alumna e forma na que ser4 satisfeita (no
caso de ser remunerada debera cumprir coas obrigas recollidas na normativa tributaria e de cotizacion & Seguridade Social).
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| Cargo: Posto que ocupa na empresa | | Cargo:Posto que ocupa na UDC |

NOTA. Este anexo cubrirase por triplicado: 1 exemplar para o centro, 1 exemplar para a entidade ou empresa e 1 exemplar para o
alumno ou alumna

SR./SRA. DECANO/A DA FACULTADE DE SOCIOLOXIA DA UNIVERSIDADE DA CORUNA

ANEXO VI
INFORME DO/A TITOR/A PROFESIONAL DE PRACTICAS EXTERNAS

Cumprimente este formulario. Remitao por correo, fax ou mail ao enderezo de contacto. Esta informacién sera
utilizada para a avaliacidon definitiva do/a estudante.

con DNI:

Nomeado pola empresa/institucion:

Informa sobre o tarefas realizadas durante o periodo de practicas externas polo alumno/a:

Apelidos e Nome:

DNI:

Centro:

Titulacion:

Periodo de realizacidn das practicas (datas):

Horas de practicas realizadas:

Que as tarefas desenvolvidas polo/a alumno/a durante o periodo de practicas adecuaronse ao establecido no
proxecto formativo e merece a seguinte valoracion:

Excetente MOIBO/BOA Bo/Boa REGULAR DEFICIENTE
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Nivel de cofilecementos previos

Grao de cumprimento do seu horario e tarefas
Nivel de iniciativa

Nivel de esforzo

Calidade dos traballos realizados

Capacidade para resolver problemas

Nivel de competencias amosado

Oooodddd
Oooodddd
Oooodddd
Oooodddd
Oooodddd

Nivel de integracion na empresa / institucion

OBSERVACIONS E COMENTARIOS:

[] De ser o caso, achego unha folla complementaria

A Corufia, _dia__, de _mes_, de 202

Asdo.: Nome e apelidos titor/a entidade/empresa_

SR./SRA. DECANO/A DA FACULTADE DE SOCIOLOXIA DA UNIVERSIDADE DA CORUNA

ANEXO VII

INFORME DO/A TITOR/A ACADEMICO/A DE PRACTICAS EXTERNAS

Cumprimente este formulario tendo en conta o informe presentado polo/a alumno/a e o informe
do titor profesional. Esta informacion sera utilizada para a avaliacién académica do/a estudante.

O/a titor/a académico/a D./Dna.:
con DNI:

INFORMA sobre as tarefas realizadas durante o periodo de précticas externas polo
alumno/a:

Apelidos e Nome:

DNI: Centro:

Titulacidn: Periodo

de realizacién das practicas (datas):

Horas de practicas realizadas:

Que a labor do alumno/a merece a seguinte valoracion:

Créditos solicitados: Horas realizadas: Créditos realizados:
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| Cualificacién asignada ao informe presentado:

CUALIFICACION FINAL OUTORGADA:

I OBSERVACIONS E COMENTARIOS: I

!e ser o caso, ac”ege un”a Olla

] complementaria

A Corufia, de de 202

Asdo.:

SR./SRA. DECANO/A DA FACULTADE DE SOCIOLOXIA DA UNIVERSIDADE DA CORUNA
ANEXO Vil

INFORME DE AVALIACION DO/DA ALUMNO/A SOBRE O CENTRO DE PRACTICAS

DATOS DO/DA ALUMNO/A

Nome: Apelidos:
DNI: Enderezo:
Teléfono: Enderezo electrdnico:

DATOS DAS PRACTICAS

Centro de practicas:

Titor/a de practicas:

Periodo de practicas:

Resumo das tarefas:

22



>‘ L< UNIVERSIDADE DA CORUNA

SATISFACCION COAS PRACTICAS (Puntie do 1 ao 5, sendo “1” a peor puntuacién posible e “5” a

mellor posible).

RECOMENDACIONS A TER EN CONTA PARA MELLORAR AS PRACTICAS (SE FOSE O CASO)
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ANEXO IX
MEMORIA DE PRACTICAS

MODELO DE MEMORIA FINAL DE PRACTICAS EXTERNAS DO ESTUDANTE

Memoria final do alumnado relativa ao convenio de cooperacion educativa para a realizaciéon de practicas
académicas externas entre a Universidade da Corufa, e a entidade colaboradora

Indicar nome entidade/empresa_, e o/a estudante Indicar nome e

apelidos do alumno/a__.

Datos estudante

Nome e apelidos
DNI

Estudante de

Facultade

Datos entidade colaboradora

Entidade colaboradora

CIF

Enderezo onde se
desenvolveron as practicas
Area/Departamento/Servizo
onde se desenvolveron as
practicas

Data inicio das practicas
Data fin das practicas
Numero total de horas
realizadas

Descricion concreta e detallada das tarefas desenvolvidas
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Valoracion das tarefas desenvolvidas e os cofiecementos e competencias adquiridas en relacion
cos estudos universitarios recibidos

Relacion dos problemas encontrados e dos procedementos seguidos para resolvelos

Identificacion das melloras que, en materia de aprendizaxe, supuxo a estadia de practicas

Avaliacion final das practicas e suxestions

Data e sinatura

En A Corufa, a _dia_, de _mes_, de __ano

Asdo: Indica nome e apelidos alumno/a__

SR./SRA. DECANO/A DA FACULTADE DE SOCIOLOXIA DA UNIVERSIDADE DA CORUNA
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ANEXO X

DOCUMENTO DE INFORMACION SOBRE PROTECCION DE DATOS PERSONAIS

Informacién sobre proteccion de datos persoais para o alumnado de practicas externas da
Universidade da Coruiia

Responsable

Os datos persoais recollidos nos documentos implicados na xestidn das practicas externas, tanto curriculares
como extracurriculares, seran responsabilidade da Universidade da Coruia (UDC), cuxo contacto para tal
efecto se recolle a seguir:

Universidade da Coruia
Secretaria Xeral,

Rla da Maestranza 9
15001 A Corufa

Tel. 981 167 000
Correo-e: rpd@udc.gal

Finalidade

A finalidade principal do tratamento dos devanditos datos é a xestion administrativa e académica das
practicas curriculares ou extracurriculares do programa de practicas en que participa. Tales datos tamén
poderan ser empregados para a realizacion de enquisas e estatisticas destinadas @ mellora da xestién da
UDC, asi como para a analise da mellora da stia empregabilidade de cara & futura insercién laboral do
estudantado.

Lexitimacion
a) De se tratar de practicas curriculares:

Art. 6.1.e) e c) do Regulamento xeral de proteccién de datos: cumprimento dunha misidn realizada en
interese publico, e dunha obriga legal, por parte da persoa responsable do tratamento (Lei organica 6/2001,
do 21 de decembro, de universidades, e Real decreto 1393/2007, do 29 de outubro, polo que se establece
a ordenacion das ensinanzas universitarias oficiais).

b) De se tratar de practicas extracurriculares:
Art. 6.1.a) do Regulamento xeral de proteccion de datos: o consentimento da persoa interesada.

Art. 6.1.b) do Regulamento xeral de proteccidon de datos, se as practicas son remuneradas e se solicitan
datos bancarios: a comunicacién de datos bancarios a entidade bancaria esta xustificada na execucion dun
contrato do cal a persoa interesada é parte.
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Persoas destinatarias

Esta prevista a cesidn de datos persoais & entidade en que o alumnado levara a cabo as practicas externas
para o Unico efecto de efectuar tramitacion correspondente.

De se tratar de practicas remuneradas, e s6 se é a UDC a que realiza o pagamento®, requirirase ao alumnado
beneficiario que comunique o seu numero de conta bancaria. Ese dato non sera cedido a terceiros e
unicamente se empregard para a xestionar o pagamento da remuneracion das practicas.

Dereitos

As persoas interesadas teran dereito a solicitarlle a responsable do tratamento, en calquera momento, o
acceso, a rectificacion ou a supresion dos seus datos persoais, asi como a limitacién do tratamento.

No caso de que a base da lexitimacion sexa o consentimento da persoa interesada, tera dereito a revogalo
en calquera momento.Tamén tera dereito a se opoiier ao citado tratamento, asi como a solicitar, salvo casos
de interese publico ou exercicio de poder publico, a portabilidade dos seus datos. Asi mesmo, tera dereito
a non ser obxecto de decisidns individuais automatizadas, incluida a elaboracion de perfis.

Estes dereitos poderanse exercer dalgunha das seguintes formas:

a) Prioritariamente, a través do formulario para exercer os seus dereitos en materia de proteccion de datos
persoais que se pode cubrir na Sede Electrénica da UDC, no apartado Outros tramites.
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b) Mediante unha solicitude por escrito dirixida & responsable do tratamento dos datos, enviada ao
enderezo postal ou ao enderezo de correo electrénico indicados no inicio deste documento.Tamén podera
presentar esta solicitude no rexistro telematico da Sede Electrénica da UDC ou nos rexistros presenciais con
gue conta esta universidade.

c) Mediante unha solicitude por escrito dirixida 4 persoa delegada de Proteccion de Datos da UDC, enviada
ao mesmo enderezo postal antes sinalado ou ao seguinte enderezo de correo electrénico dpd@udc.gal.
Tamén se podera presentar no rexistro telematico ou nos presenciais da UDC.

Asi mesmo, as persoas interesadas teran dereito a presentar unha reclamacion ante a Axencia Espaiola de
Proteccién de Datos (AEPD).

A Coruia, ...... (o [T de 20......

(Nome e apelidos do/a alumno/a beneficiario/a)

3 Financiado por unha entidade externa de fomento das practicas externas universitarias.
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