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INTRODUCION
O Traballo de Fin de Grao (TFG) é unha materia obrigatoria do Plan de

Estudos do Grao en Socioloxia da UDC que conta cun total de 12 ECTS.
Este procedemento define o procedemento para levalo a cabo, e
proporciona unha estrutura para a sua realizacion.

1. OBXECTIVOS:

1.1. Integrar os cofiecementos tedricos e metodoldxicos asimilados
nun Unico traballo.

1.2. Facilitar o desenvolvemento das habilidades criticas, analiticas e
creativas do alumnado ao adaptar solucidns e métodos estudados
teoricamente a situacidns reais de investigacion.

1.3. Demostrar que o alumnado de socioloxia esta capacitado/a para
desenvolver un traballo de investigacién (practica ou tedrica) ou un
proxecto profesional e, polo tanto, desenvolverse como profesional no
mercado de traballo.

2. CARACTERISTICAS DO TRABALLO DE FIN DE GRAO:

21. O traballo de fin de grao supdn a realizacidn por parte do
alumnado dun proxecto ou estudo, no que aplique e desenvolva os
conecementos adquiridos no Grao.

22. O traballo podera ser unha achega tedrica, unha investigacién
practica ou un proxecto profesional (andlise dunha politica publica,
desefio de intervencidn nunha empresa ou administracion, etc.).

23. O Traballo de Fin de Grao sera realizado baixo a supervisién do
titor ou titora. Tamén se admite a codireccidn.

24. O Traballo de Fin de Grao sera realizado de forma individual ou en
grupo. No caso dos traballos en grupo existird unha clara delimitacion
de tarefas entre os membros do grupo, de xeito que sexa
perfectamente avaliable a participacién de cada estudante no resultado
global. A cualificacion e o titulo do traballo serd sempre individual para
cada estudante.

25. Os requisitos para matricularse da materia "Traballo de Fin de
Grao" e os que permiten a sUa defensa son os que establece a
Normativa Académica da UDC.
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26. Todo proxecto de fin de grao deberad ser un traballo orixinal,
desenvolvido polo propio alumnado. Os traballos deberan responder a

unhas preguntas derivadas dunha minima base teodrica, incluir unha
serie de conclusidons aplicadas ao caso concreto de analise ou ben
propor unha intervencion axeitada (segundo sexa o tipo de traballo).
2.7. O plaxio, total ou parcial, € motivo suficiente para suspender a
materia.

28. O traballo sera defendido ante unha Comisién Avaliadora a
través da aplicacién Teams, na modalidade que permite conectarse ao
publico en xeral por seren un acto publico, debendo, en todo caso,
tddolos membros da Comisién e o alumno/a conectarse coa camara
acendida. O acto de Defensa debera ser gravado. Para garantir que
sexa un acto publico, proporcionarase o enlace & defensa a través da
paxina web da Facultade e tamén na materia de Moodle dos TFGs. A
Xunta de Facultade serd informada das datas de celebracion da defensa
con antelacién suficiente e nunca nun prazo inferior a un mes da
celebraciéon da defensa.

29. Os traballos seguiran a seguinte estrutura recomendada:

a.  Titulo (en casteldn, galego e inglés).

b.  indice paxinado.

C. Resumo de 150 palabras (en castelan, galego e inglés) e
palabras chave (en castelan, galego e inglés).

d. Introducion (incluindo a formulacién do problema,
obxecto e obxectivos do traballo).

e. Base tedrica e hipoteses (de habelas).

f. Metodoloxia de elaboracién (se é un traballo aplicado) e
fontes.

g. Aplicacion practica / Desenvolvemento argumental.

h. Consideraciéns / conclusiéns finais.

i Epigrafe no cal os/as alumnos/as expliciten a toma de
decisiéns adoptada ao longo do proceso de traballo, tanto na
parte tedrica como, sobre todo e se a houber, metodoldxica e de
campo. Dito epigrafe debe reflexar as fortalezas e debilidades do
traballo desde o punto de vista do seu autor/a

. Bibliografia

J Anexos
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Dada a situacion actual de excepcionalidade e confinamento, a estrutura

anterior podera experimentar algins cambios, en pro da flexibilidade
adaptativa ao contexto. Neste sentido: (1) O traballo de campo podera
desenvolverse telematicamente; de ser o caso, e se a planificacién inicial
vese afastada —por razons xustificadas— do resultado final, o alumnado
debera indicalo no seu traballo xustificando os cambios finais. (2)
Poderanse desenvolver e potenciar traballos de profundizacién teodrica,
suplindo asi as hipotéticas carencias que puideran devir da situacién de
excepcion que atravesamos. (3) Tendo en conta todo o anterior e en
funcién de cada circunstancia particular, o alumnado podera pofier maior
énfase no desefio metodoldxico e non tanto na sua aplicacion.

210. A portada do traballo terda como referencia o modelo que
aparece no Anexo 5.

211. Asumense como normas de estilo as da APA.

212. O proxecto podera realizarse en lingua galega ou castela.

2.13. O traballo individual terd unha extension recomendada de 10.000
palabras (sen contar bibliografia nin anexos). Como maximo
establécense 15.000 palabras (sen contar bibliografia nin anexos).
Os traballos colectivos aplicaran esta limitacion
proporcionalmente ao nimero de participantes.

3. DA COORDINACION DO TRABALLO DE FIN DE GRAO (CTFG)

3.1. Nomeamento
311 O/a Coordinador/a do TFG sera nomeado/a polo
Decano/a proposta da Xunta de Facultade e sera responsable de
gue o presente Procedemento se leve a cabo.
312 Poderd ocupar a Coordinacion dos TFG e ser nomeado
coordinador/a calquera PDI doutor/a con docencia na Facultade
de Socioloxia.

3.2. Competencias
3.2.1. Desefiara o calendario anual do TFG.

3.2.2. Coordinara a  asignaciéon de titorizacions ao
alumnado.
3.2.3. Coordinara a creacion e funcionamento das

Comisions Avaliadoras

3.2.4. Informard das axudas que, para a realizacion destes
traballos, pode conceder o Servizo de Normalizacion Lingdistica.
3.3. En relacidn & asignacién de titorizacions:
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3.3.1. Aos 30 dias do comezo do curso dara publicidade
a relacion de titorizacions dispoiibles, asi como as lifas de
investigacion.
3.3.2. Recibird da Secretaria do Decanato as prememorias
dos proxectos (Anexo 1) presentadas polo estudantado no mes
seguinte & publicacién da relacién de titorizacions dispoiiibles e
linas de investigacion. Comprobara que contan coa sinatura dos
titores e titoras.
3.3.3. Se houbera estudantes que non fosen quen de elixir
titorizacion polo procedemento descrito nos epigrafes anteriores,
a Coordinacion dos TFG organizara unha reunion na que se fara
a asignacion entre o PDI que dispofia de prazas de titorias
vacantes.
3.3.4. Procurara que as labores de titorizacion sexan
equilibradas, na medida do posible. Cada PDI dirixird un maximo
de 3 proxectos cada ano.
3.3.5. Resolvera, se fora o caso, os cambios de
titorizacion que se soliciten. A solicitude razoada sera
entregada na Secretaria do alumnado (UXAI) e dirixida a
Coordinacién dos TFG que resolvera nun maximo de 20 dias
naturais os cambios solicitados. Ante a situacion de
excepcionalidade aberta pola COVID-19, o alumnado que tefa
problemas para desenvolver a sla investigacion sobre un tema
previamente elixido, podera propofier a persoa directora un novo
tema para o TFG. O director ou directora podera aceptar dito
cambio ou, de non ser o caso, pedirlle ao seu alumnado un
cambio de orientacién ou propofierlle un tema alternativo.
En caso de que ambalas duas partes non cheguen a un acordo,
establecerase un prazo de 3 dias (13, 14 e 15 de maio de 2020)
para solicitar un cambio de director/a. Dito cambio debera ser
solicitado & Secretaria do alumnado via correo electrénico
(uxai.socom@udc.es). Na solicitude de peticidn de cambio de
director/a deberan constar os seguintes datos:
- Nome
- Apelidos
- DNI
- Correo electrénico de contacto
- Teléfono de contacto
- Nome do/a director/a anterior.
- Nome do/a director/a proposto/a.
- Titulo do TFG.
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- Motivos polos que solicita o cambio.
- Data
- Sinatura

Unha vez rematado este prazo e recibidas tddalas solicitudes,
Coordinador poferase en contacto co/a director/a proposto. Se finalmente
houbese estudantes que non chegasen a acordo coas persoas propostas,
o Coordinador fara a asignacion dos TFGs entre o PDI que dispofa de
prazas de titorias vacantes.

34. En relacion & defensa do TFG e as Comisions Avaliadoras

3.4.1. En canto se dispofia da informacién da matricula
proporase a composicion das Comisidons Avaliadoras do Traballo
de Fin de Grao & Xunta de Facultade para a sua aprobacién, asi
como o lugar, data e hora de exposicidon dos traballos, a data de
publicacion das cualificacidns e o lugar, dia e hora fixados para a
revision das cualificaciéns.

3.4.2. Nun prazo maximo de dez dias despois da aprobacion
en Xunta de Facultade, fard publica a relacién de Comisions
Avaliadoras, estudantes, datas e horas da defensa dos traballos
e sesions de revisidn na web da Facultade. Durante o periodo de
confinamento a publicidade farase na paxina web e na materia
de Moodle dos TFGs (cédigo 615G014201920).

3.4.3. Fard entrega a cada integrante das Comisiéns
Avaliadoras dos TFGs que deban avaliar.
3.4.4. Unha vez avaliados os TFG, a persoa responsable da

Coordinacién dos TFG entregard na Biblioteca de Socioloxia e
Ciencias da Comunicacién as copias electrénicas daqueles
traballos que foran seleccionados polas Comisiéns Avaliadoras
para a sua publicacidn no Repositorio Institucional da UDC (RUQ),
e dos que se tefia autorizacién previa do alumnado, quen debera
entregar asinado o Anexo 9 para poder facer a achega
correspondente na Biblioteca. O alumnado que non dispoina de
firma dixital, debera enviar o Anexo 9 coa sua firma en imaxe ou
pdf e, pasado o confinamento, fard entrega do documento
orixinal na UXAI.

4. DO PROFESORADO TITOR DE TFGs:

4.1.

Poderan titorizar TFGs o Persoal Docente e Investigador da
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Facultade de Socioloxia ou docentes na Facultade de
Socioloxia doutros departamentos.
42. O profesorado integrante das Comisiéns Avaliadoras podera
titorizar TFG, mais nunca seran avaliados na mesma Comisidn
Avaliadora da que formen parte.
43. A labor de titorizacién verase recofiecida na carga de horas
docentes que estipule a normativa da UDC.
44, Existiran duas posibles alternativas para a eleccion do tema de
traballo:
4.4.1. Ofertaranse temas relacionados co campo de
investigacion ou area de interese do profesorado titor,
informacion que, xunto coas prazas de titoria desexadas,
entregara a Coordinacién de TFG antes de que finalice o primeiro
mes do curso académico.
4.4.2. Poderase exercer a titoria de temas non relacionados
coas liflas de investigacion do profesorado titor sempre que a
proposta feita polo alumnado resulte de interese, atractiva ou
innovadora.
45. Aos trinta dias de comezar o cuadrimestre en que sera avaliado o
TFG, os titores e titoras recibiran do alumnado o anteproxecto que
servira para orientar a titorizacion do traballo
46. O profesorado titor facilitara ao alumnado as orientacidns
adecuadas para a elaboracién do proxecto.

47. O profesorado titor supervisard a realizacion do proxecto, a
calidade dos seus contidos e que se desenvolva de acordo coas
presentes normas. Antes da presentacién para ser avaliado, e nos
prazos establecidos, dard a sta conformidade na secretaria virtual e
tamén a sua opinién sobre cada estudante e o traballo cubrindo o
formulario do Anexo 3. Neste informe, que se lle entregard as
comisidons avaliadoras, debe constar unha valoracion realista dos
logros, asi como das fortalezas e debilidades do traballo. Dito informe
sera valorado pola Comision de Avaliacion.

48. No caso dun traballo en grupo, durante a titorizacion se
especificaran claramente as tarefas a realizar por cada estudante. O
reparto das mesmas terd que resultar axeitado e equitativo. Este tipo
de traballos non se vera limitado pola norma referida & extensidn
maxima, ainda que se recomenda que os traballos colectivos respecten
os limites de extension (punto 2.13) proporcionalmente ao numero de
participantes.
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5. DO ALUMNADO TITORIZADO

5.1. A eleccién do tema, xa sexa propio ou dentro dos ofertados, sera
comunicada na Secretaria do Decanato mediante escrito dirixido a
Coordinacién do TFG, (véxase Anexo 1), nas datas establecidas.

52. Aos 30 dias do comezo do cuadrimestre en que sera avaliado o
TFG, entregara ao seu titor ou titora un anteproxecto (Anexo 2) dunhas
1.000 palabras no que constara o titulo, o obxecto de estudo, os
obxectivos do traballo, lifias xerais do marco tedrico, hipéteses xerais
do traballo (de ser o caso), metodoloxia a desenvolver (de ser o caso)
coas fontes de datos pertinentes (de ser o caso), cronograma de
traballo e a bibliografia (a consultada ata o momento e a que se pensa
traballar).

6. DA SOLICITUDE DA DEFENSA
6.1. O alumnado non podera defender o TFG antes de superar todas
as materias do seu expediente.

De xeito excepcional, poderan ser defendidos e avaliados antes de
gue o/a estudante superase as practicas externas, naqueles casos en
gue a sua realizacion no presente curso académico non fose posible.
En todo caso as actas correspondentes aos TFG asinaranse ao remate
do proceso de cualificacién e sinatura de actas das materias do titulo.

6.2. Unha vez rematado o Traballo de Fin de Grao o alumnado
solicitard a sua defensa a través da secretaria virtual nos prazos
establecidos no calendario de TFG.

6.3 Enviara a Secretaria de Estudantes, por correo electrénico
(uxai.socom@udc.es) a copia da solicitude de defensa e o pdf do
TFG para que poda ser avaliado pola Comisién, axuntando tamén
o Anexo 9. Unha vez restablecida a situaciéon e cando o centro
volva a abrir as suas portas, o alumno/a comprométese a enviar
ou entregar na Secretaria do Decanato un exemplar impreso do
traballo co visto e prace do director na portada e unha copia
electronica do proxecto nun USB e nun CD ou DVD segundo o
formato que se especifica no Anexo 7. Enviarase ou entregarase
tamén cumprimentado o Anexo 9 e coa firma orixinal (este anexo
sO terad que entregarse, una vez aberto o centro, se non se enviou
previamente con firma dixital)

7. DAS COMISIONS AVALIADORAS:
7.1. As Comisions Avaliadoras estaran formadas polo PDI pertencente
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a Xunta da Facultade de Socioloxia, xunto con aquel
profesorado con docencia nesta Facultade que o desexe.
72. O sorteo é sen reposicidon. O profesorado que sendo suplente
dunha Comisién non tefia avaliado TFG por non exercer finalmente de
titular nunha Comisién, incorporarase aos seguintes sorteos.
73. Cada Comisién estara formada por tres integrantes titulares e
tres suplentes. Presidird a Comision un PDI doutor con dedicacion
completa. A secretaria a ocupara o PDI mais novo.
74. O numero de Comisions estara en funcion do alumnado que
solicite a defensa do TFG, de xeito que cada Comisidon non avalie mais
de oito traballos.
75. De seren o caso dunha convocatoria extraordinaria féra das de
xufio e xullo-setembro, a seleccion de integrantes da Comision
resultara do sorteo entre o PDI suplente que non tivera actuado nas
devanditas convocatorias.
76. As Comisions Avaliadoras reuniranse previamente a defensa
publica para acordar as cualificacions dos traballos avaliados por cada
integrante da Comision e as preguntas que, de seren o caso, realizaran
a cada estudante. En conxunto, estas preguntas non deberian exceder
dos 9 minutos.
7.7. 0O alumnado dispora de 10 minutos para resolver todas estas
cuestions.

8. DA AVALIACION:
8.1. Da cualificacion:
8.1.1. A cualificacion outorgarase en funcién dunha escala
numérica de 0 a 10, con expresion dun decimal, a que
acompanara a sua correspondente cualificacidén cualitativa:
- 0 -4,9: Suspenso (SS)
- 5,0 - 6,9: Aprobado (AP)
- 7,0 - 8,9: Notable (NT)
- 9,0 - 10: Sobresainte (SB)
8.1.2. Cada integrante da Comisién avaliara de xeito
independente os traballos que lle correspondan e dara unha
cualificacién numérica aos traballos e as exposicidns. A avaliacion
e cualificaciéon basearanse na rubrica que aparece no Anexo 10.
8.1.3. A cualificacion global do TFG é resultado da aplicacion
da rubrica que figura no Anexo 10.

8.1.4. Cada Comision Avaliadora podera conceder a
mencion de "Matricula de Honra" aos traballos do proxecto de fin
de grao que obtivesen unha cualificacion igual ou superior a 9,0.

9
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8.1.5. Todo traballo con cualificacion igual ou superior
ao 9 subirase ao repositorio da UDC. Cada Comisidon Avaliadora
podera recomendar a inclusién no repositorio dos traballos que,
non acadando unha cualificacién de 9, consideren coa suficiente
calidade.

8.1.6. As cualificacions da comisidon faranse publicas, no
Moodle, xunto coa data da sesién de reclamaciéons aprobada
previamente en Xunta de Facultade, ao finalizar a sesidn publica.
8.2. Da exposicion do TFG:
82.1. A exposicion do Traballo de Fin de Grao sera realizada
polo alumnado a través da aplicacion Teams, na modalidade que
permita conectarse ao publico en xeral, por medio da exposicion
oral do seu contido ou das lifas principais do mesmo, durante o
tempo maximo especificado pola Comision Avaliadora.
822 De xeito orientativo, o alumnado dispora dun maximo
de media hora para facer a sua intervencion e responder as
cuestidns propostas pola Comision.
823. Os titores e titoras teran dereito ao uso da palabra
ao finalizar a quenda de preguntas e respostas.

8.3. Da sesidon de reclamaciéns:
8.3.1. A Comision reunirase a través da aplicacion Teams na
data e hora aprobados en Xunta de Facultade e dara oralmente
as oportunas explicacions sobre as cualificaciéns dadas aos
estudantes que o soliciten.
833. En caso de que a cualificacién sexa de suspenso, a
comisién especificara os puntos concretos que se require
mellorar no TFG.
834. A Comisién Avaliadora cubrird e asinara a
correspondente Acta de Cualificacion (Anexo 8) que se fara
publica no Moodle unha vez rematada a sesidon de reclamaciéns.
835. Para o non previsto no presente procedemento, estarase
ao disposto nas Normas de Avaliacién, Revision e Reclamacién
das Cualificaciéns dos estudos de Grao e Mestrado Universitario
vixentes en cada momento na UDC.

9. DOS TRABALLOS DE FIN DE GRAO EN PROGRAMAS DE
MOBILIDADE

9.1. No caso de que o TFG se inclia nun contrato dun programa de
mobilidade, asignarase a direccion do traballo ao PDI responsable da
mobilidade do centro que emitira un informe favorable & defensa cando
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tefia cofiecemento oficial da superacion da proba na
universidade de destino.
9.2. A Coordinacién dos TFG definira un Tribunal de Mobilidade, e
designard a persoa responsable da firma das actas, que sera
preferiblemente un PDI vinculado a coordinacién dos programas de
mobilidade.
8.3. O alumnado que non tefa superadas todas as materias despois de
realizar o programa de mobilidade, podera aprazar a incorporacion da
cualificacién do TFG ata o curso seguinte de participar no programa e
tras unha nova matricula.

11
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ANEXO 1: PREMEMORIA DO TRABALLO DE FIN DE GRAO

Nome: Apelidos:
DNI. Enderezo:
Teléfono: Email:

DATOS DO PROXECTO

Titorizado por:

Indiquese se é:

1. Unha Idea propia

2. Unha idea ofertada por un director

Titulo do proxecto:

A Corufia, de de 202

Sinatura

Data de rexistro e cuio
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ANEXO 2: PREPROXECTO DO TRABALLO DE FIN DE GRAO

Titulo do proxecto:

Obxecto de estudo:

Obxectivos do traballo:

Marco teorico:

Hipoteses (de habelas):

Metodoloxia a desenvolver (de ser o caso) e fontes:
Cronograma:

Bibliografia:

A Corufa, de de 20

Sinatura
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ANEXO 3: INFORMES SOBRE O TRABALLO DE FIN DE GRAO

Traballo titulado:
Presentado por:
Dirixido por:

Razodns que avalan a calidade do traballo:

Obxectivos e estrutura do traballo.

Interese e orixinalidade do traballo desenvolvido.
Metodoloxia

Valoracién de resultados e conclusiéns.
Fortalezas e debilidades do TFG.

Outras observacidéns e comentarios.

oOuhwnNe

Por todas estas razons, dou/non dou a mina conformidade para que
este traballo poida ser presentado ante a Comision de Defensa do
Proxecto de Fin de Grao

Data e sinatura /

14
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ANEXO 4: ORIENTACIONS PARA A ELABORACION DO
TRABALLO DE FIN DE GRAO:

O traballo de Fin de Grao seguira a seguinte estrutura:
1. Titulo (en castelan, galego e inglés)
2. Indice paxinado
3. Resumo de 150 palabras (en castelan, galego e inglés) e palabras
chave (en castelan, galego e inglés)
4. Introducién  (incluindo a formulacion do  problema,
obxecto e obxectivos do traballo)

5. Base teodrica e hipdteses (de habelas)

6. Metodoloxia de elaboracidn (se é un traballo aplicado) e fontes

7. Aplicacién practica / Desenvolvemento argumental

8. Consideraciéns / conclusidns finais

9. Epigrafe no cal os/as alumnos/as expliciten a toma de decisidns
adoptada ao longo do proceso de traballo, tanto na parte tedrica
como, sobre todo e se a houber, metodoléxica e de campo. Dito
epigrafe debe reflexar as fortalezas e debilidades do traballo
desde o punto de vista do seu autor/a

10. Bibliografia

11. Anexos

Cada unha das partes mencionadas refirese a seguinte informacion:

RESUMO: Recolle un breve resumo do contido do traballo. Non deberia
exceder das 150 palabras.

INTRODUCION: Recolle a intencidn do autor e presenta o problema ou
tema especifico de estudo (os obxectivos ou as hipdteses). Describense
as principais caracteristicas do traballo, unha breve discusidon sobre os
antecedentes tedricos e empiricos e definense os conceptos principais
gue seran utilizados no estudo. Tamén debe incluir o resumo das partes
nas que se estruturou o traballo e o proceso de elaboracion que se
seguiu.

CORPO DO INFORME, composto por: base tedrica, metodoloxia,
aplicacién practica e conclusiéns. Esta parte € a que desenvolve
propiamente o traballo. Nel describese o0 método seguido, as achegas
acadadas, o proceso de producion e recollida de datos e a sua anélise,
asi como os principais instrumentos e procedementos usados. Ao final
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dentro destas Uultimas, unha reflexién persoal sobre o
proceso de traballo, a toma de decisidns ocorridas (tanto na parte tedrica
como metodoléxica e de campo, de habelas), asi como das suas
fortalezas e debilidades.

BIBLIOGRAFIA: Ao final do informe aparece a seccidn de referencias a
obras e fontes consultadas e citadas.

ANEXOS: O apéndice ou anexo achega unha informacién detallada que
doutro xeito distraeria a lectura no corpo do informe. Esta seccién do
traballo inclie listaxes de palabras, experimentos, organigramas,
taboas, graficos, mapas, cadros, unha mostra do/s cuestionario/s
empregado/s (ou proxectado) ou calquera outro instrumento da
investigacién. No texto do traballo farase referencia aos contidos do
anexo. Un traballo pode incluir mais dun anexo.
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ANEXO 5: MODELO PORTADA

CURSO ACADEMICO: ]
GRAO EN SOCIOLOXIA
TRABALLO DE FIN DE GRAO

CONVOCATORIA:

RESUMO (En galego, castelan ¢ inglés)

(En galego, castelan e inglés)

PALABRAS CHAVE (En galego, castelan e inglés)

TITULO

NOME L APELIDOS
DIRIXIDO POR:

18




Facultade de Socioloxia

— UNIVERSIDADE DA CORUNA

=

ANEXO 6: NORMAS REFERIDAS AO FORMATO DO TRABALLO:

o Letra Times New Roman 12. Nas taboas e graficos que o
precisen poderase empregar un tipo menor, en calquera caso lexible.
J Non sangrar o comezo dos paragrafos.

o Todas as abreviaturas estaran descritas a primeira vez que
sexan mencionadas.

. As notas iran a pé de paxina.

Todas as taboas e graficos estaran numeradas correctamente
(nimeros romanos para as taboas e numeros arabigos para os
graficos). Teran un titulo conciso que permita entender o contido da
taboa ou grafico.

Todas as referencias da bibliografia deben ter a sta correspondencia
no texto, asi como toda manifestacion expresada no texto como
pertencente a otro autor/a debe ter a sua correspondencia na
bibliografia.

As normas para a citacidén son as da APA.
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ANEXO 7: NORMAS PARA A PRESENTACION DOS TRABALLOS
FIN DE GRAO EN FORMATO ELECTRONICO

O traballo fin de grao (TFG) en formato electronico corresponderase
fidedignamente coa copia entregada en papel.

Soporte, identificacion e formato

O soporte fisico sera CD ou DVD, ademais dun USB.

O disco estara identificado con letra de imprenta. Os datos que deben
constar nel, asi como no USB, son: TFG Grao en Socioloxia, Titulo do
traballo, nome e apelidos, curso académico.

Os documentos presentaranse en formato PDF/A ou outros formatos
abertos. Os arquivos PDF poderan incluir ligazéns de hipertexto e
informacion multimedia.

Os arquivos PDF non estaran protexidos. Empregaranse tantos
arquivos como foren necesarios.

Nome dos arquivos que contefien o documento principal

Sexa, por exemplo, o TFG defendido en 2013 por Maria José Pérez
Lopez.

Se o documento principal do TFG en formato electrénico constara
dun so arquivo, este chamarase:

. PerezLopez_Marialosé_TFG_2013.pdf

En cambio, se o documento principal do TFG en formato electrdnico
estiver formado por tres arquivos, estes chamaranse:

o PerezLopez_Marialosé_ TFG_2013_01de3.pdf

. PerezLopez_Marialosé_ TFG_2013_02de3.pdf

. PerezLopez_Marialosé_ TFG_2013_03de3.pdf

Non deben utilizarse nin espazos nin acentos nin a A no nome dos
arquivos, co fin de asegurar a compatibilidade con todos os
navegadores.

Outros arquivos

Poderan achegar arquivos doutros tipos (imaxes, programas de
ordenador, informacién multimedia etc.) en formatos cofiecidos (TIFF,
JPG, MPG, MP-...)

Nese caso, e para favorecer a sua identificacién, o nome dos arquivos
adicionais seguira unha pauta similar & dos que contefien o documento
principal. Por exemplo, o arquivo que contén un video en formato MPG
(o cuarto dun total de sete) no traballo de José Manuel Pérez Ldpez
poderia chamarse:

o PerezLopez_Marialosé_TFG_2013_Video_04de4.mpg
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O/a autor/a indicard o tipo de arquivo que envia e a
extension propia deste arquivo. Cando son varios arquivos manterase
a numeracion do conxunto.

PerezLopez_Marialosé_ TFG_2013_01de3.pdf
PerezLopez_Marialosé_ TFG_2013_02de3.pdf
PerezLopez_Marialosé_ TFG_2013_03de3.pdf

o PerezLopez_Marialosé_TFG_2013_Video_04de4.mpg

Poderan definir hipervinculos para acceder a estes contidos desde
0s arquivos PDF que forman o documento principal do traballo de fin
de grao.
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ANEXO 8: MODELO DE ACTA A CUBRIR POLAS COMISIONS
AVALIADORAS PARA AS CUALIFICACIONS DOS TFG

Unha vez publicadas as cualificacions dos/das alumnos/as abaixo
referidos o dia de de polo Presidente/a da Comisién, D/Dona:

e celebrada a sesién de reclamaciéns, os membros da Comisidn abaixo
firmantes fan definitivas as cualificacions dos estudantes relativas a
materia Traballo de Fin de Grao. Son as seguintes:

Recomenda

Cualifi. Cualif. Non | inclusién da

Orde| DNI Nome e global Global pres. | memoria no
Apelidos numérica | cualitativa Repositorio

Asinado:

O/a Presidente/a Vogal Secretario/a
Asdo. Asdo. Asdo.
A Coruina,a de de
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ANEXO 9: AUTORIZACION DO/A AUTOR/A DO TRABALLO FIN
DE GRAO PARA O DEPOSITO NO REPOSITORIO
INSTITUCIONAL DA UDC (RUC)

Don/Dona , con DNI/Pasaporte n© , enderezo
electronico , e domicilio en ,

autor/a do traballo fin de grao (en adiante TFG)

Titulo:

Apelidos e nome do/a titor/a: Data de presentacion
Declaro:

PRIMEIRO.- Que, en condicién de autor/a do TFG, correspondenlle de forma exclusiva
os dereitos de propiedade intelectual sobre os seus contidos e que esta obra é orixinal
e non infrinxe ningun dereito de terceiros, sexa a propiedade industrial, a propiedade
intelectual, o segredo comercial ou calquera outro.
SEGUNDO.- Que ten constancia de que o regulamento do TFG da titulacién de Grao
en Socioloxia establece que os TFG seleccionados polas comisions académicas seran
publicados no RUC da UDC o que implica que se faran publicos en Internet.
Autorizo:

Que o meu TFG, no caso de que sexa seleccionado, sepublique no RUC con esta
licenza (elixir unha): [ ] Todos os dereitos reservados: autorizase a sua difusidon no
RUC de forma non exclusiva.
ou

opcionalmente con Algulns dereitos reservados baixo unha licenza Creative Commons
[ 1 CC BY-NC-ND. Permite a reproducién total ou parcial e a comunicacién publica da
obra con reconecemento da autoria. Non se permite o uso comercial nin a creaciéon
de obras derivadas. E a licenza mais restritiva.
[ 1 CC BY. Permite a reproducidon total ou parcial, a distribucion, a comunicacién
publica da obra e a creacién de obras derivadas, incluso con finalidade comercial.
Obriga ao recofiecemento da autoria. E a licenza menos restritiva.
[ 1 CC BY-NC. Permite a creacion de obras derivadas, con recofiecemento de autoria
e sen fin comercial
[ 1 CC BY-NC-SA. Permite a creacion de obras derivadas, con recofecemento de
autoria e sen fin comercial, coa obriga de licenciar as novas creaciéons baixo as
mesmas condicidns.
[ ] CC BY-SA. Permite o uso comercial da obra e das posibles obras derivadas, con
recofecemento de autoria e a obriga de licenciar as novas creaciéns baixo as mesmas
condicioéns.
[ 1 CC BY-ND. Esta licenza permite o uso comercial con recofiecemento de autoria,
pero non a creacion de obras derivadas.
E para que quede constancia asino o presente documento no lugar e na data que a
seguir se indican.

En , a de de 20
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Anexo 10: CRITERIOS PARA A REALIZACION,
DIRECCION E AVALIACION DO TFG

aprendizaxe.

ITEM CONTIDO CALIFICACION | PONDERACION
Proposta e | Valorarase a | Moi Adecuada
obxectivos | presentacion do tema | (9-10)

a sua xustificacion e | Adecuada
¢Qué vas a | contextualizacion  asi (7-8) 2504
estudar? como a claridade e |Basica

pertinencia dos | (5-6)

obxectivos propostos. | Inadecuada

(0-4)

Desefo e Prestarase atencién a | Moi Adecuada
Metodoloxia | descricion e | (9-10)

argumentacién da | Adecuada
¢Cémo o | metodoloxia (7-8) 550
vas a | empregada que | Basica °
estudar? habera ser adecuada | (5-6)

aos obxectivos- | Inadecuada

propostos. (0-4)
Analise e | Valorarase a correcta | Moi Adecuada
Conclusidns | presentacion dos | (9-10)

resultados acadados | Adecuada
cQué prestando atencién a | (7-8)
atopaste? interpretacion feita | Basica

polo alumno/a. Terase | (5-6) 30%

en conta a capacidade | Inadecuada

para expofer sintética | (0-4)

e ordenadamente as

aportaciéns realizadas

no TFG.
Exposicion | Terase en conta a | Moi Adecuada
oral e | calidade e claridade da | (9-10)
escrita exposiciéon oral e | Adecuada

escrita, asi coma a|(7-8)
¢Cémo o|soltura e acerto na |Basica
presentas? | resposta as preguntas | (5-6) 20%

formuladas. Tomarase | Inadecuada

en consideracion a | (0-4)

reflexion sobre o

proceso de
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